7

SEVADEC

REGLEMENT BUDGETAIRE ET
FINANCIER

2024 - 2026




SOMMAIRE
PREAMBULE
INTRODUCTION

1% PARTIE : LE REGLEMENT BUDGETAIRE

A - LE BUDGET, UN ACTE POLITIQUE

t - CARBORESCENCE

11 - LE CYCLE BUDGETAIRE

1l - LA GESTION PLURIANNUELLE DES CREDITS
IV - FONGIBILITE DE CREDITS

Y - DEPENSES IMPREVUES

VI - CREDITS DE PAIEMENT

B - 'EXECUTION BUDGETAIRE

L-VIREMENT DE CREDITS A L'INTERIEUR DU CHAPITRE
Il - LENGAGEMENT COMPTABLE

- LIO.UIDATIO'N ET MANDATEMENT

IV - LES REGIES

V - RATTACHEMENTS DES CHARGES ET PRODUITS

VI - LES CHARGES ET PRODUITS CONSTATES D'AVANCE
VIl - LES RESTES A REALISER

VIH - JOURNEE COMPLEMENTAIRE
C-LA GESTION DE LA DETTE
1- LES GARANTIES D’EMPRUNTS

Il - GESTION DE LA DETTE

D - EXECUTIONS DIES RECETTES

P4

P5-7

P.7

P.8
P.7-8
P.8-11
P.11-12
P.12-13

P.13
P.13

P. 13
P.13-14
P.14-16

P.16
P.16- 18

P.18

P13

P19

P.19

P. 20
P. 20
P.20-21

Accusd da réceplion en préfectura
062-256203936-20230925-F2-09-2023-DE
Date de l€létransmisslon : 29IOQI§)GQM
Date da réception préfecture : 20F6/8083




2t pARTIE : GESTION DU PATRIMOINE

i - TENUE DE I'INVENTAIRE
Il - ETAT DE LACTIF
I} -~ AMORTISSEMENTS

ANNEXE

Tableaux des durées d'amortissement par catégorie de biens

P. 21

P21

P. 22
P.22-24

P25




PREANMIBULE

Le présent Réglement Budgétaire et Financier (R.B.F.) définit les régles de gestion internes propres et
applicahles & I'ensemble des services internes du SEVADEC dans ie respect du Code Général des
Collectivités Territoriales et de Finstruction budgétaire et comptable applicable,

Il est opposable aux tiers. En complément de la réglemantation, e R.B.F. précise les chaix de gestion
décidés dans le domaine des A.P/C.P, des subventions, du patrimoine et de la comptabilité
(rattachements, provisions...).

Le présent réglement a pour vocation de regrouper en un document unigue les régles fondamentales
qui s'appliguent a 'ensemble de la collectivité en matigre de gestion,

En tant que document de référence, il a pour finalité de renforcer la cohérence et Fharmonisation des
régles budgétaires et pratiques en matiére de gestion. 1l a aussi pour objectif de faciliter 'appropriation
de régles par I'ensemble des acteurs du Syndicat en dégageant une culture commune.

Le présent reglement ne constitue pas un manuel d'utilisation du logiciel financier, ni un guide interne
des procddures comptables mais a pour ambition de servir de référance & Tensemble des

guestionnements émanant des agents du Syndicat et des élus dans I'exercice de leurs missions
respectives,

Le R.B.E est adapté par Vassemblée délibérante du SEVADEC pour la durée du mandat. Ce document

évoluera et sera complété en fonction des modifications législatives et réglementaires, ainsi que des
nécessalres adaptations des régles de gestion.

Les principaux obj'ectffs de ces régles de gestion sont les suivants :

1) harmoniser les régles de fonctionnement et la terminologie utilisées ;

2} anticiper l'impact des actions du Syndicat sur les exercices futurs ;

3) réguler les flux financiers du Syndicat en améliorant le processus de préparalion budgétaire et en
fiabilisant le suivi de la consommation des crédits.




INTRODUCTION

Il convient de rappeler que les Instructions budgétaires et comptables applicables aux communes
permettent de disposer d'un cadre garant de la sincérité et de la fiabilité des comptas.

De plus, le budget du Syndicat dolt respecter les sept grands principes des finances publigues que sont
Fannualitg, Funité, Funiversalité, la spécialité, Féquilibre, la séparation et la permanence des méthodes.

Lannualité budgétalre

Le budget est I'acte par lequel sont prévues et autorisées, par I'assemblée délibérante, les racetles et
les dépenses d'un exercice (article L2311-1 du C.G.C.T.). Cet exercice est annuel et il couvre l'année
civile du 1% janvier au 31 décembre,

Il existe quealgues atténuations a cetie régle

- |a journée complémentaire : la journée comptable du 31 décembre N se prolonge sur les premiers
jours de janvier N+1 pour suivre I'exécution d'une part, des opérations Intévessant la section de
fonctionnement afin de permettre I'émission des mandats correspondant & des services faits et des
titres de recettes correspondant & des draits acquis au service au cours de J'exercice N et d’autre part,
des opérations d'ordre de chacune des deux sections ;

- le Budget Supplémentaire : celui-ci reprend, le plus souvent, les résultats de Vexercice précédent tels
gu'ils figurent au compte administratif ;

- les décisions modificatives ; ellas autorisent les dépenses non prévues ou insuffisamment évaluées
lors des précédentes décisions budgétaires ;

- la gestion pluriannuelle (autorisation de programme / crédits de paiement - autorisation
d'engagement / crédits de paiement} ;

- les rattachements ;

- les charges et prodults constatés d‘avance ;

- les restes a réaliser en investissement ;

- les restes a réaliser en fonctionnement : les participations engagées vis-a-vis d'un fiers mais non
mandatées en fin d'exetcice sont reportées sur Fexercice suivant et réinscrites prioritairement lors du
budget supplémentaire N+1,

Les dépenses et les recettes ne sont autorisdes que pour un objet particulier.

Les crédits sont ouverts et votés par chapitre (ou par opération en investissement). Les dépenses et
les recettes sont ainsi classées, dans chacune des sections, sefon leur nature ou leur destination par
chapitre {ou opération) et par fonction.

It existe des aménagements & ce principe, a l'instar de la possibilité d’inscrire des Autorisations de
Programme pour des dépensas imprévues,

L'unité budgétalre

La totalité des recettes et des dépenses doit normalement figurer dans un document unigue, ¢'est le
principe d'unité budgétaire. Par exception, le budget principal et les éventuels budgets annexes
formant te budget du Syndicat dans son ensemble. Ce principe a pour objectif de donner une vision
d'ensemble des ressources et des charges de la commune.




Le budget du SEVADEC comprend, actuallement, uniguement un budget principal.
L'unlversalité budgétaire

L'ensemble des recettas et des dépenses doivent figurer dans les documents budgétalres, De ce fait, il
est interdit de contracter des recettes et des dépenses, c'est-a-dlre de compenser une écriture en
recette par une dépense ou inversement. De plus, il n'est pas possible d’affecter des recettes a des
dépenses précises. Uensemble des recettes doit financer 'ensemble des dépenses prévues ay budget.

La spécialitd budgétaire

Uensemble des racettes doit serviy & couvrir 'ansembla des dépenses. Les crédits doivent &tre affectés
a des dépenses ou des catégories de dépenses définies dans l'autorisation budgétaive. Ce principe de
spécialité ne dolt pas &tre confondu avet la régle de non-affectation car si les recettes ne dolvent pas
étre affectées, les crédits doivent, au contraire, Pétre avec précision.

L'équilibre hudgétaire

La Loi du 22 juin 1994 portant dispositions budgétaires et comptables relatives aux collectivités locales,
proclame les principas de sincérité et d'équilibre pour permeatire une meilleure transparence dans la
gestion financiére des communes.

It ast définl par I'article L1612-4 du C.G.C.T, et est soumis & troks conditions §

« Le hudget de la coliectivité territoriale est en équiltbre réel lorsque ¥ section da fonctionnement et la section d'Investissament sont
respactivement votées en équilibre, les racettes et les dépenses ayant été dvaluéas de fagan sihedre, et lorsgue e prétévement sur
les recettes de fa section de fonctiennement au profit de [a section d'investissement, ajoutd aux recettas propres de cette section, 4 Pexclusion
du produit des emprunts, et dvantusllerent aux detations des comptes d*'amortissements et de provisions, fournit des ressources suffisantes
pour couvrir [a remboursemant en capital des annuttds d'amprunt 3 dcholr au cours de fexercice.

Le budget doit &tre voté en équilibre réel, ce quiimplique gue trois conditions solent remplies ;

- les dépenses et les recettes sont évaluées de fagon sincére ;

- las sections d’investissement et de fonctionnement sont votées respectivement en équilibre ;

- le remboursement du capital de la dette doit 8tre couvert par les ressources propres de la collectivité,

Le principe de sincérité a un lien direct avec le principe d'équilibre car le budget ast en équilibre réel si
les recettes et les dépenses sont évaluédes de fagon sincére,

En effet, ie budget doit étre sincdre dans sa prévision, ce qui signifie que la collectivité doit inscrire
I'ensemble des recettes et des dépenses gu'elle compte réaliser selon une estimation aussi fiable que
possible,

L'exigence de sincérité relave du réalisme ainsi que du principe de transparence financiéra.

Il est lié & d'autres principes comme la prudence, que traduisent notamment les mécanismes de
provisions et d'amortissement, qui contribue a Ja maitrise du risque financier de fa commune,

La séparation de lordonnateur et du comptable

Vordonnataur est le Président du SEVADEC. il est chargé d’engager, de liquider et d'ordonnancer les
dépenses et les recettes.

Quant a lui, le comptable, est le payeur. C'est un agent de |'Etat, qui contréle et exécute les opérations
de décaissement et d'encalssement.




Il est chargé d'exécutet, sous sa responsabilité personnelle et pécuniaire, le recouvrement des receties
ainsi gue le paiement des dépenses de la collectivité, dans la limite des crédits régulidrement ouverts
au budget,

La permanence des méthodes

Le principe de permanence des méthodes permet la comparabilité des comptes dans le temps : les
méthodes d’évaluation et de présentation des comptes doivent dtre maintenues d'un exercice a autre.
Seules des changements de méthode imposés par une horme comptable ou par des dispositions
[égislatives ou réglementaires permettent d’y déroger.

1% PARTIE : LE REGLEMENT BUDGETAIRE

A~ LE BUDGET, UN ACTE POLITIQUE

Le budget est l'acte par lequel 'Assemblée délibérante prévoit et autorise les dépenses et les recettes
d'un exercice,

Il s'exécute selon un calendrier précis et se compose de différents documents budgétaires.

Cel acte de prévision est soumis  des régles de gestion et de présentation issues du Code Général des
Collectivités Territoriales et de la nomenclature comptable applicabie,

i - LARBORESCENCE

La présentation de I'ensemble des documents budgétaires officiels faisant l'abjet d'un vote en
assembiée délibérante et d’une transmission au contrdle de légalité doit répondre 3 un formalisme
précis, tant sur la forme gque sur le fond.

En effet, le budget se présente sous fa forme de deux sections {fonctionnement/finvestissement) et le
montant des dépenses et des recettes de chacune des deux sections doit &tre équilibré.

Les dépenses et les recettes sont regroupées par chapitre budgétaire (ou opération en investissemant),
ventilé chacun par article comptable. '

Cette segmentation de crédits (dépenses comme raceites) permet de présenter de maniére
transparente le budget du Syndicat dans le but notamment de mieux identifier les politiques menées

par la collectivité, mieux appréhender leur colit et faciliter la prise de décision.

La nomenclature fonctionnelle a été congue comme un instrument d'information destiné 2 faire
apparaiire, par domaines de compétences, les dépenses et las recettes du Syndicat.

1.1 - LES OPERATIONS

Les opérations permettent un mode de traitement des données financidres différents avec pour
objectif de mieux suivre les opérations budgétaires.




On les distingue par 2 sous catégories, les opérations dites « long terme » et les opérations ponctuelles,
1.2 - OPERATION LONG TERMIE

Elle constitue dans la procédure de préparation budgétaire e niveau d'arbitrage d'inscription des
crédits.

Chagque opération peut étre composée de crédits de dépenses et de recettes, de crédits de
fonctionnement et d'investissement.

Elle comporte une ou plusieurs enveloppes de financement en dépenses et en recettes catégorisées de
fa fagon suivante :

- anveloppe annuelle de dépenses de fonctionnement,

- enveloppe annuelle de raceties de fonctionnement,

- enveloppe pluriannuetle de dépenses d'investissement : dont les crédits de palemeant sant ventilés
solt sur plusieurs années {enveloppe d'autorisation de programme « récurrente ») soit sur {a durée
compléte de réalisation du projet financé par I'enveloppe (enveloppe d'autorisation de programme
dite « de projet »),

- enveloppe annuelle de dépenses (pour toutes les dépenses d'investissement ne pouvant &tre gérées
de maniére pluriannuelle comme notamment le remboursement en capital de 1a dette) et de recettes
d'investissement.

1.3 - OPERATION PONCTUELLE

Le programme est décliné en opérations qui doivent correspondre & un objet bien défini, et représenter
un moentant budgétaire significatif.

La ventilation des crédits de chaque programme au sein des opérations est présentée dans le cadre de
la prépafation budgétaire mais peut faire I'objet d'une évelution a lintérieur du méme programing, en
fonction des besains de financement.

Chague opération est composée d'une ou plusieurs enveloppes de financement présentes dans je
programme auguel elles se rattachent.

Son élaboration ainsi que les différentes décisions qui le font évoluer au cours de l'année sont
encadrées par des échéances légales.

Il - LE CYCLE BUDGETAIRE

Le budget est prévu pour la durde d’un exercice, débutant le 1* janvier et prenant fin le 31 décembre.
Son élaboration ainsi que les différentes décisions qui le font évoluer au cours de l'année sont
encadrées par les échéances leégales.

Ainsi, comme pour toutes les communes de plus de 3 500 habitants, I'élaboration proprement dite du
budget est précédée d'une étape préalable obligatoire constituée par le débat d'orientations
hudgétaires.

2.1 - LES ORIENTATIONS BUDGETAIRES
Conformément & |article L2312-1 du C.G.CT, le SEVADEC, organise au sein du Comité Syndical, un

débat sur les orientations budgétaires générales de I'exercice et les engagements pluriannuels ainsi
qu'une présentation de la structure et de Févolution des dépenses et des effactifs.




Le rapport précise notamment I"évolution prévisiannelle et I'exécution des dépenses de personnel, des
rémunérations, des avantages en nature et du temps de travail dans un délal de 2 mois précédant
['examen du budget.

Le Syndicat structure notamment son rapport d'orientation budgétaire autour d'un rappe! du contexte
dans lequel se déroule I'élaboration budgétaire (conjoncture économigque, projet de Loi de Finances)
et d'une présentation de la slituation spécifique du Syndicat.

Ce débat de portée générale permet aux élus d'exprimer leur opinion sur le projet budgétaire
d'ensemble et permet au Président de présenter les choix hudgétaires prioritaires pour 'annéde & venir
alnsi que les engagements pluriannuels envisagés.

2.2 - LE BUDGET PRIMITIF

Paur cela, le calendrier de préparation budgétaire proposé est le sulvant

- 8 mols avant le vote du budget : validation des hypothéses de « cadrage » du budget primitif
{B.P.) de I'année N, notamment concernant la masse salariale, 'dvolution globale des autres
dépenses de fonctionnement général, les tarifs de prestations et le volume global de crédits
consacrés a Finvestissement (hors crédits dévalus au remboursement en capitat de la dette) ;

- 4/5 mois avant le vote du budget : préparation par les services des proposiiions budgétaires
de I'exercice & venlr, Dans ce cadre, les services rédigent, en respectant un cadre fourni par la
Direction Générale des Services, une note budgétaire de présentation détaillée de leurs
propositions ;

- 3 mois avant le vote du budget: tenue des arbitrages administratifs (Direction
Générale/Services opérationnels/Responsable Pdle Fonctionnel) puis politiques {impliquant
las élus de secteur et I'élule) en charge des finances). A l'issue de ces réunions d’arbitrages
budgétaires, I'équilibre général du budget N est présenté au Président, qui rend ses arbitrages
finaux ;

- 2 mois maximum avant le vote du budget : tenue du Débat sur les Orientations Budgétaires en
Comité Syndical ;

- Vote du Budget Primitif de 'année N en Comité Syndical,

Conformémant & "'exigence de présentation croisée da I'article 12312-3 du C.G.CT, le Budget Primitif
et le Compte Administratif sont présentés par fonction et sous fongtion.

Le SEVADEC a fait fe cheix d'un vote par nature. Le budget est ainsi présenté par chapitres et par articles
budgétaires. 1l est votéd au niveau du chapitre en fonctionnement et au niveau des opératicns en
investissement.

2.3 - LES DECISIONS MODIFICATIVES

Au cours de l'exercice budgétaire, les prévisions de dépenses et de receltes formulées au sein du
Budget Primitif peuvent &tre amenéas a évoluer et &tre revues lors d'une étape budgétaire spécifique
dénommée « Décision Modificative »,

Cette décision, partie intégrante du budget de f'exercice, dolt respecter les mémes régles de
présentation et d'adoption que le Budget Primitif.




2.4 - LE BUDGET SUPPLEMENTAIRE ET L'AFFECTATION DES RESULTATS

Le « Budget Supplémentaire » constitue une décision modificative ayant pour particularitéd de
reprendre les résultats comptables de l'exercice précédent si cela n'a pas été effectué lors du vote du
Budget Primitif

Le Budget Supplémentaire ne peut étre adopté par I'Assemblée délibérante qu'aprés le vote du Compte
Administratif de I'exercice clos. :

2.5 - LE COMPTE ADMINISTATIF ET LE COMPTE DE GESTION

A l'issue de l'exercice comptable, un document de synthése est établi afin de déterminer les résultats
de l'exécution du budget.

Sont ainst retracdes dans ce document les prévisions budgétaires et leurs réalisations (émission des
mandats et des titres de recettes).

Ce document doit faire {'objet d'une présentation par le Président en Comité Syndical et doit &tre voté
avant le 3G juin de ['année suivant I'exercice concerné.

Selon les instructions budgétaires et comptables, avant le 1* juin de l'année qui suit la cidture da

I'exercice, le comptable public établit un compte de gestion par budget voté {budget principal at
budgets annexes |e cas échéant).

Dans un soucl de bonne gestion, les opérations comptables de cloture de V'exercice sont menées de
pair entre le Comptable Public et le SEVADEC avec pour objectif |'établissement du compte de gestion
<u Syndicat pour le 15 mars de l'année n+1.

Le compte de gestion retrace les opérations budgétaires en dépenses et en recettes, selon une
présentation analogue a celle du Compte Administratif.

Il comporte :
- une balance générale de tous les comptes tenus par le comptable public (comptes budgétaires
et comptes de tiers notamment correspondant aux créanciers et débiteurs de la collectivité),
- e bilan comptable du Syndicat qui décrit de maniére synthétique son actif et son passif.

Le compte de gestion est soumls au vote ¢lu Comité Syndical fors de la séance du vote du compte
administratif, ce gui permeat de constater fa stricte concordance entre les deux documents. Le vote du
compte de gestion doit intervenir préalablement a celui du compte administratif sous peine
d'annulation de ce dernler par le juge administratif.

A partir de 2024, le Compte Financier Unique viendra remplacer [a présentation actuelle des comptes
locaux. :

Ce futur document unique doit permettre d'améliorer la qualité des comptes en favorisant la
transparence et la lisibilité de l'information financiére, :
Les processus administratifs entre les collectivités et leur comptable public s'en trouveront simplifids
et le rapprochement des donhnées comptablas et budgétaires facilité.

10




te SEVADEC devrait produire son premier Compte Financler Unigue pour les comptes de |'exercice
2024,

Les principales étapes du cycle budgetaire du SEVADEC se déroulent (dans la mesure du possible) selon
le calendrier prévisionnel suivant :

- orlentations budgétaires année N // lanvier N

- Budget Primitif année N // Mars N

- débhut des engagements N // Premiére semaine de janvier N

- Décision Modificative // Selon besoin, et suivant date des Comités Syndicaux N

- Budget Supplémentaire // Selon besoin, avril N ou mai N

- Compte Administratif année N-1 = reprise des résultats dégagés au titre de Uexercice N
dans le Budget Primitif de Vexercice N+1 // Mars N

- arrét des engagemeants investissement N // 1*" décembre N

- arr8t des engagements fonctionnement N // 15 décembre N

Ili - EA GESTION PLURANNUELLE DES CREDITS
3.1 - DEFINITION

La homenclature budgétalre et comptable prévoit la possibilité de recourir & la procédure de gestion
par Autorisation de Programme pour les dépenses d'investissement.

Cette modalité de gestion permet au Syndicat de ne pas faire supporter & son budget annuel
lintégralité d’une dépense pluriannuelle, mais les seules dépenses 4 régler au cours de l'exercice.

Les Autorisations de Programme (A.P.) représentent la limite supérieure des dépenses pouvant &ire
engagées pour le financement des investissements, Elles demeurent valables sans limitation de durée
jusqu'a ce qu'il soit procédé & leur annulation. Elles peuvent &tre révisées lors dle certaines opérations
telles le B.P, le B.S...

Chaque A.P. se caractérise par :

- un milldsime et une enveloppe de financement A.P/C.P. ;

- le programme de I'arborascence des politiques auguel elle se rattache ;

- un échéancler prévisionnel de Crédits de Paiement. Udgalité suivante est & ce titre toujours
vérifiée : le montant total de I'A.P. est égal 3 la somme de ses crédits de paiement (C.P.} échelonnés
dans le temps.

Toutes les dépenses réelles d’investissement du Syndicat, dites de « projet » correspondent & des
projets d'envergure, dont la réalisation peut s'échelonner sur plusieurs exercices, voire la durée d'un
mandat. Ces A.P. permetient de retracer le colt global du projet financé.

3.2—-VOTE

La création dpit étre actée par un vote en Comité Syndical.

Le montant d’une A.P. peut éire, quant & lui, révisé (a la hausse cormme & la baisse} tout au long de la
durée de vie de cetie A.P. Un décalage de réalisation sur les exercices est possible.

Ce point n'est pas soumis & vote par lAssemblée délibérante mais elle est portée 3 leur connaissance
via les annexes du Budget Primitif et du Budget Supplémentalre,
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3.3 —~ AFFECTATION

L'affectation de F'A.P, effectude par FAssembide délibérante, doit étre réalisée avant toul engagement
comptable et juridique. Elle correspond a une décision budgétaire qui matérialise la décision de
lAssemblée de consacrer tout ou partie d'une AP au financement d'une opération
(projet/actionfmarché...}.

Cette affectation doit, par principe, &tre identifide par un ohjet, une locallsation, un coiit et les
conditions de sa réalisation.

Le montant affecté ne peut étre supérieur au montant de I'A.P. voiée.

Les crédits d'une AP, « projet » peuvent faire 'objet de plusieurs affectations tout au long de sa durée
de vie. Pendant la période d'affectation autorisée, 'affectation initiale paut &tre complétée,

Toute affectation d'A.P. paut donner lizu & une annulation pour sa partie non encare engagée.

Paur son montant engagé nan encore mandaté (dans ce cas, il faut au préalable annuler I'engagement
non utilisé).

3.4 - DUREE DE VIE / CADUCITE

Les A.P. « projet ¥ ont une durée de vie égale a 6 années, cette durée de vie pouvant &tre revue en
fonction de I'avancement du projet.
Les A.P. suivent la régle d’engagement de fagon comparable au reste des dépenses du Syndicat.

3,5 - INFORMATION DE LASSEMBLEE DELIBERANTE SUR LA GESTION PLURIANNUELLE

La nomenclature budgétaire et comptable appliquée au Syndicat prévoit que le Réglement Budgétaire
et Financler dolt préciser les modalités d'information de I'Assemblée délibérante concernant les
engagements pluriannuels au cours de I'exercice.

Documents de prévision budgétaire :
- & loceasion du vote du Budget Primitif un état récapitulatif est présenté par le biais des
annexes budgétalres, reprenant le montant d'A.P. voté, engagé et liquidé par programme et
enveloppe deé financement,
- cette présentation arréte ces différents montants tels que constatés le jour précédant I'envoi
tles projets de délibération qui seront examinés lors du Comité Syndical.

Le rapport annuel du Compte Administratif ;
- & l'occasion de la présentation des éléments d'exécution budgétaire relatifs & 'exercice N-1,
lors du vote du Compte Administratif N-1, un bilan de la gestion pluriannuelle du Syndicat est
présents.

IV — FONGIBILITE DE CREDITS

L'article L 2322-1 du C.G.CT. prévoit, sur autorisation préalable de l'assemblée délibérante, que le
Président du SEVADEC a ta possibilité de procéder a des virements de crédits de chapitre 3 chapitre au
sein de la méme section dans la limite fixée & I'occasion du vote du budget.

Llinscription de ces crédits ne doit pas dépasser 7,5 % des dépenses réelles de |a section (hors dépenses
de personnel du chaplire 012) et hors opérations d’ordre et restes a réaliser.
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En fonctionnement comme en investissement, le crédit inscrit en dépenses imprévues ast employé par
ordonnateur qui prend une décision portant virement de crédit du compte correspondant de la
section concernée (022 en fonctionnement, 020 en investissement) au compte d'imputation par nature
de la dépense engagéa.

Chaque ajustement effectué entre deux étapes budgétaires est intégré par le service des Finances 4 la
préparation de Iétape budgétaire suivante afin de rendre compte 3 Vassemblée délibérante lors de la
plus proche seance,

Les dépenses imprévues de la section d'investissement ne peuvent pas &tre financées par I'emprunt.
Les regles de plafonhement sappliquent pour tous les budgets,

V - DEPENSES IMPREVUES

Uinstruction budgétaire et comptakle permet & YAssemblée délibérante de voter des chapitres de
dépenses comportant uniquement des A.P/AE. des imprévus dans |a limite de 2 % des dépenses
réelles de chacune des sectipns.

En cas de nécessité, 'assemblée délibérante peut affecter ¥A.P. ou I'A.E. sur le chapitre concerné parla
dépense et utitiser les crédits de ce chapitre. Si ces crédits sont insuffisants, le chapitre pourra étre
abondé par le mécanisme de la fongibilité des crédits.

En fin d'exercice, les A.P./AE. de dépanses imprévues non engagées sont cadugues,

Les dépenses imprévues de la section d'investissement ne peuvent pas &tre financées par 'emprunt.
Les ragles de plafonnement s'appliquent pour tous les budgets.

VI - CREDITS DE PAIEMENT

Les Crédits de Paiement constituent la limite supérieure des dépenses pouvant étre mandatées
pendant I'année pour la couverture des engagements contractés dans le cadre des autorisations de
programme ou de autorisations d’engagement correspondantes.

La situation des autorisations de programme et des autorisations d’'engagement, ainsi que des Crédits
de Palement y afférents donne fizu & un état joint aux documents hudgétaires.

B - VEXECUTION BUDGETAIRE

Le budget voié s'exécute du 1 janvier au 31 décembre de 'année.

Le cyele de I'exécution budgétalre comporte différentes étapes, de la réservation des crédits lorsque Ja
décision de financer une action ou un projet est prise par le Syndicat jusqu'a la prise en charge des
mandats et titres émis par le Comptable public.

Chacune de ces étapes peut comporter des spécificités de gestion mises en place par le Syndicat dans
le respect des régles de la comptabilité publique et, plus particulizrement, des modalités précisées par
la nomenclature budgétaire et comptable applicable.

| - VIREMENT DE CREDIT A LINTERIEUR DU CHAPITRE

It est possible au sein d'un méme chapitre et/ou d’une méme opération, de nature & nature de faire un
transfert de crédit.

Ce transfert de crédit, se fait sous la forme d'un virement direct dans le logiciel financier, sous
Fappellation Autorisation Spéciale {A.S.).
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Les gestionnaires font une demande écrite au service « Finances », qui lui seule est habllitée  pouvoir
effectuer fe virement dans le logiciel financier. Les A.S. supérieure & 500 € doivent faire Fobjet d’'un
arbitrage préalable de la Direction.

Ces éléments ne sont pas transmis au Comité Syndical au moment de son exécution, mais 'assemblée
délibérante retrouve cetle information dans le Compte de Gestion et dans le Compte Administratif,

il - LENGAGEMEMT COVIPTABLE

2.1 - DEFINITION

L'article 51 de |a Loi du 6 février 1992 codifiée en termes identiques aux articles L, 2342-2, L. 3341-1 et
L. 4341-1 du Code Général des Collectivités Territorialas {C.G.C.T.) oblige l'ordonnateur & tenir une
comptabilité des dépenses engagées.

La notion d'engagement comptable permet de garantir qu'aucune décision de nature financiére n'est
autorisée en I'absence de crédits budgétaires et ainsi d'assurer le respect par la collectivité de ses
engagements auprés des tiers,

La tenue d'une comptablilité d'engagement est une obligation gui incombe & 'ordonnateur du Syndicat.
Cette comptabilité d'engagement dolt permettre a tout moment de connaitre

les crédits ouverts en dépenses et en recetles,

les crédits disponitles & I'engagement,

les crédits disponibles au mandatement,

les dépenses et recettes réalisées.

Dans le cadre des crédits gérés en AP, l'engagement porte sur I'A.P. et donc sur les crédits pluriannuels.
Hors gestion en AR, lengagement porte sur les Crédits de Palement inscrits au fitre de l'exercice.
D'un point de vue juridique, un engagement est l'acte par leguel le SEVADEC crée ou constate & son
encontre une obligation qui entrainera une tharge (engagement juridique). 1l résulte de la signature
d'un contrat, d'une convention, d'un bon de commande...

Il est constitué des trois éléments suivants : un montant prévisionnel de dépenses, un tiers concerné
par la prastation et une Imputation budgétaire (chapitre et article, fonction).

L'engagement comptable est préalable {ou concomitant) a I'engagement juridique afin de garantir la
disponibilité des crédits.

1

2.2 - 'ENGAGEMENT COMPTABLE

Tout engagement se matérialise dans l'outil de gestion financidre COSOLUCE par le choix d'une
procédure d'engagement.

1es engagements sont initiés, soit annuellement pour les contrats, marchés, soit au fil da 'eau suivant
las besoins et la disponibilité du budget des services concernés. Il en va de leur responsabilité,
Lengagement comptable se fait systématiquement en référence & un tiers.

Les services/gestionnaires sont de fait, également responsables du suivi de leur marché
{reconductions, renouvellement).

Tous les engagements émis recoivent une validation de 'imputation comptable par le service finances
afin de limiter les incohérences comptables et budgétaires.

Puis, de facon dématérialisée, Vengagement est transmis pour validation au Responsable du Péle
Fonctionnei, au Directeur Général Adjoint et au Directeur Général des Services.

Enfin, aprés signature du Directeur Général des Services, I'engagement devient un engagement
juridigue.
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En 'absence d'engagement valldé, les factures ne peuvent &tre liquidées et donc payées,
L'engagemeant comptable se fait systématiquement en référence & un tiers, que ce solt un engagement
pour une commande, ou plusieurs commandes via un engagement global correspondant au montant
d’un marché ou & un montant prévisionnel établi par le service gestionnaire. Plusieurs commandes
peuvent &ire effactuées A partir de cet engagement, dans la limite du montant engagé.

Lors de la liquidation de la dépense, et si Fengagement comptable initial s'avere insuffisant, il est
procédé selon le cas, soit & une revalorisation de 'engagement initial, soit & un engagement comptable
complémentalre permettant le paiement de [a dépense, dans la limite des crédits ouverts au budget,
Si Fengagement comptable initial est supérieur a la dépense liquidée, il est réduit & due concurrence.

2.3 - LENGAGEMENT JURIDIQUE

Lengagement juridique est un acte par leguel le Syndicat crée ou constate a son encontre una
obligation qui entrainera une charge ; il sagit notamment des documents sulvants ! bens de
commande, marchés, contrats, conventions, arrétés de nomination, actes de vente, délibérations...

Il doit rester dans la limite des autorisations budgétaires et ne peut Btre pris que par le gestionnaire,
Les engagements juridiques du SEVADEC font l'objet d'un engagement comptable préalable établi sur
[a base des documents de saisie suivants :

- bon de commande /{ notification de la commande,

- marché simple // hotification du marché,

- marché & bons de commande // notification des hons de commande,

- marché a tranches conditionnelles // notification du marché pour fa tranche ferme et pour les
tranches conditionnelles,

- marché a lots /{ noiification du marchs,

- contrat ou convention // notification du contrat ou de la convention,

- subvention d'éguipement ou de fonctionnement // délibération.

Les autres cas sont traités par analogie.

» Constatation du service fait
La canstatation du service fait dans la comptabllité des engagements permet de suivre 'exsécution
matérielle de la dépense.
La constatation de la date du service fait, signifie : la date de livraison ou la date d'exécution des
prestations permet de suivre 'exécution matérielle de la dépense.
Les marchandises commandées ont-elles &té recues ? Les prestations demandées ont-elles été
réalisées ?
La date de constatation du service fait, détermine si les charges sont rattachées a l'exercice finissant ou
non. Le suivi de la date de constatation du service fait permet, aussi en fin d’exercice, d’établir 'état
des restes a réaliser de la section de fonctionnement.
Les hans de livraison étant notamment ung pigce justificative traditionnelle du service falt, ils doivent
par conséquent tre conserveés par le gestionnaire pour une durée de 2 ans.
1l est préconisé de limiter les divers rattachements ou restes 3 réaliser, et de solder le budget dévolu
sur l'année en cours.
Le service fait doit &tre porlé a la connaissance de l'ordonnataur.
Concernant Finvestissement, le service fait permet de déclencher le début de Famortissement.
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» Arrét des inscriptions

Les inscriptions sont arrétées au 31 décembre, conformément a la régle d'annualité pour les deux
sactions.

Le Syndicat arrdte les engagements (le 01/12 pour Yinvestissement et le 15/12 pour le
fonctionnament).

2.4 - ANNULATION D'UN ENGAGEMENT

En cas dannulation d’un engagement, les crédits sont rendus disponibles et viennent abonder le
montant des crédits de paiement disponibles pour un nouvel engagement avant la fin de l'exercice en
cours,

(1 - LIQUIDATION ET MANDATEMENT

Aprés avoir fait Fobjet d'un engagement comptable et juridique, les okligations de payer dolvent étre
liquidées puis mandatées.
Pour cela, le Syndicat regoit obligatoirement depuis le 1¥ janvier 2020 ses factures dématérialisées par
la plateforme Chorus Pro comme le prévoit le Décret n® 2016-1478 du 2 novembre 2016 relatif au
développement de la facturation électranique,
Toutes factures recues par vole postale, par courriel, seront refusées et retournées a leurs destinataires.

» Llaliquidation
Elle a pour objet de vérifier la réalité de la dette de la collectivité et d’arréter le montant de la dépense,
Elle comporte des opérations étroltement lides :

- la constatation du service fait,

- le mandatement/l'ordonnancement.
C'est le service des finances qui ast chargé de la validation des propositions des mandats et des titres
des recettes. '
Il procéde pour cela a la vérification de la cohérence et de l'exhaustivite des piéces justificatives
obligatoires.
Vordonnancement de la dépense/recette se matérialise par un mandat/titre &tabli pour le montant de
la liquidation. il donne I'ordre au comptable public de payer la detle du Syndicat {dépense - mandat)
ou de recouvrer les sommes dues au Syndicat (recette - titre}). Chague mandat/titre doit étre
accompagné des pieces justificatives dont la liste est fixée au Sein du Code Général des Collectivités
Territoriales.
Les mandats, titres et bordereaux sont numérotés par ordre chronologique.

¥ Le paiement est ensuite effectué par le Service de la Gestion Comptable.
Le Comptable Public effectue les contrdles de régularité suivants ;

- gualité de 'ordonnateur,

- disponibilité des crédits,

- imputation comptable,

- validité de la dépense,

- caractére {ibératoire du réglement.

IV - LES REGIES

Seuls les comptables de la Direction Générale des Finances Publiques {Comptables Publics) sont
hahilités & régler les dépenses et recettes des collectivités et établissements publics dont ils ont la
charge (décret du 7 novembre 2012 relatif & la gestion budgétaire et comptable pubiique).
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Ce principe connait une exception avec les régles d'avances et de recettes qui permettent, pour des
raisons de commoditd, 3 des agents placés sous l'autorité de l'ardonnateur et la responsabiiité du
Comptable Public, d'exdcuter de maniére limitative et contrdlée, un certain nombre d'opérations.
Cette procédure est, notammaent, destinée & faciliter I'encaissement de recettes et le paiement de
dépenses.

Les personnes pouvant étre autorisées & manier des fonds publics ont la qualité de régisseur{s) ou de
mandataire{s) avac différentes catéparies, selon la nature ou la durée de leur intervention,

Les régissaurs et leur(s) mancdataire(s) sont nommés par décision de I'erdonnateur de la collectivité
territoriate auprés duquel la régie est instituée sur avis conforme du comptable public assignataire des
opérations de la régle.

¥ Lerégisseur nommé est responsable :
- de 'encaissement des recettes dont il a la charge et des contréles qu'il est tenu d'exercer &
cette pccasion (régle de receties),
- du paiement des dépenses dont il a la charge et des contrdles qu'il est tenu d'exercer & cette
occasion (régle d'avances),
- dela garde et de la conservation des fonds et valeurs qu'il gére (responsabilité en cas de perte
ou de val),
- dela conservation des pitces justificativas,
- detransmettre la totalité des éléments pour la tenue de la comptabilité au sein du budget dont
il dépend.
il tient une comptabilité exhaustive de Fensemble de ses opérations qu'il doit justifier périodiquement
auprés de I'ordonnateur et du comptable public.

% Le Service de la Gestion Complable a pour rdle de :

- contrbler ef viser les arrétéds et décisions adressés par la Direction des Finances,
- procéder au sulvi comptable et administratif des régies de recettes et d'avances,
- contrbler les régies.

Le régisseur et le mandataire suppléant peuvent voir leurs responsabilités engagées sous la forme
administrative, pénale, personnelle et pécuniaire.

¥ Responsabilité administrative :
Le régisseur est responsable de ses actes conformément aux dispositions des Lois et réglements qui
fixent son statut, '
It est ainsi soumis & 'ensemble des devoirs gui s'imposent aux agents territoriaux.

Cependant, sa responsabilité personnelle et pécuniaire prévaut. Ainsi, par exemple, s'il lui a été
ordonné par un supérieur hiérarchique d'engager une dépense non prévue dans |'acte constitutif d’une
régie d'avance, le refus ¢'obéissance d’'un régisseur ne pourra pas étre sanctionné, puisaue 'obéissance
& cet ordre exposerall ce dernier 3 engager sa responsabilité personnefle et pécuniaire.

» Responsabilité pénale :

Le régisseur peut faire I'objet de poursuites judiciaires s'il commet des infractions d'ordre pénal & la
Loi. En particulier, si le régisseur par¢oit ou manig Irrdgulidrament des fonds publics.
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¥ Responsabilité parsonnelle et pécuniaira :
La responsabilité personnelle et pécuniaire des régisseurs et mandatalres suppléants ne peut étre mise

en Jeu directement par le juge des comptes, sauf sl le régisseur cu l'un des acteurs de la régie a été
déclaré comptable de fait.

Le juge des comptes peut en effet déclarer comptable de fait le régisseur, régulitrement nommaé,
forsqu'll exécute des opérations pour lesquelles il n'est pas habilité ainsi que toute personne, qui sans

8tre régulierement nommée, exerce |es fonctions de régisseur,

V - RATTACHEMENT DES CHARGES ET PRODUITS DE FONCTIONNEMENT A L'EXERCICE

lLes instructions budgétalres et comptables imposent le principe d'indépendance des exercices
comptable.

La procédure de rattachement consiste a intégrer dans le résultat annuel toutes les charges
correspondant & des services Taits et tous les produits correspondant & des droits acquis au cours de
I'exerclce considéré qui n'ont pu &tre comptabilisés en raison, notamment pour les dépenses, de la
non-réception par l'ordonnateur de la piéce justificative.

Le rattachement des charges ne peut &tre effactué que si les crédits nécessaires ont 1€ Inscrits au
budget et s'ils ont fait I'objet d’'un engagemant comptiable et/ou juridique.

Les charges et les praduits d rattacher sont reportés sur des états séparés, détaillés par imputation
hudgétaire et comptable et rappelant le numéro et le montant de Fengagament, avec I'indication du
montant astimé de la dépense ou de la recette. Ces états sont établis directement via le logiciel
COSOLUCE.

Ds ce fait, le rattachement sugpose deux conditions :
- le service doit étre fait au plus tard le 31 décembre de I'année N,

- justifier jurldiguement de la nécessité de rattachement.

V| - LES CHARGES ET PRODUITS CONSTATES D'AVANCE

Parallélement aux rattachements des charges et.des produits, les charges et les produits constatés
d'avance gui ont donné lieu & émission d’'un mandat da paiement ou d'un titre de recettes mais se
rapportant partiellement ou totalement a Fexercice suivant sont exclus du résultat annuel.

A la cléture de l'exercice, les charges constatées d'avance donnent lieu & ¥émission d'un mandat
dannulation ou de réduction sur larticle budgétaire et sur le compte de classe 6 initialement
mouvemantés,

Au début de F'exercice suivant, l'ordonnateur établit un nouveau mandat correspond a la dépense, llen
est de méme pour les produits constatés d'avance.

lLes dépenses concernées par ce type de traitement sont périodiaues, 4 Finstar des abonnements...
Les mandats étant ordonnancés durant Pexercice, il convient aux services gestionhaires de les identifier
et de répariir la dépense sur le ou les exercices concernés,
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VIl — LES RESTES A REALISER

Les Rastes A Réaliser {R.A.R.) correspandent :

an investissement, pour des Crédits de Palement non comprls dans une Autorisation de
Programme, aux dépenses engagées non mandatées et aux receties certaines n’ayant pas
donné lieu & Fémission d’un titre de recette au 31 décembre de I'exercice N telles qu'elles
ressortent de la comptabilité des engagements.

Les RA.R. en dépenses sont justifiés par un état détaillé des dépenses engagées non
mandatées étahli au 31 décembre de l'année N.

En recettes, ils sont jusiifiés par un état faisant apparaitre les recettes certaines n‘ayant pas
donné lieu a émission da titres.

Lordannateur joint un exemplaire de cet état au Compte Administratif pour justifier la solde
d'exécution de la section d'investissement 2 reporter. Les RAR. constatéds au Compte
Administratif N doivent étre repris & l'identique dans le Budget Primitif et le Budget
Supplémentaire en méme temps gue les résultats budgétaires cumulés de Yannée N,

lls sont pris en compte dans l'affectation des résultats.

En effet, le besoin de financement de la section d'investissement intégre les R.A.R. en dépenses
et en recettes ;

en foncticnnement, les dépenses engagées n‘ayant pas donné lieu & un rattachement en raison
d'une absence de service fait au 31 décembre de Fexarcice N oy d’une faible incidence sur le
résultat de I'exercice.

En recettes, ils correspondent aux recettes certaines au 31 décembre N et non mises en
recouvrement a V'issue de la journée complémentaire ;

le montant des R.A.R. en section d’investissement comme en section de fonctionnement, est
déterminé a partir de la comptabilité d'engagement.

La définition des R.A.R. s'applique indifféremment que les Crédits de Paiement soient ou non compris
dans une Autorisation d'Engagement ou une Autorisation de Programme.

Dans un cadre pluriannuel, la constitution des R.A.R. porte sur les Crédits de Palement afférents 4 une
Autorisation de Programme ou d’Engagement votée, affectée et engagée {adossés a un engagement
juridique). En principe, les Crédits de Paiement compris dans une Autorisation d’Engagement ou une
Autorisation de Programme non engagés en fin d'exercice doivent &tre réinscrits au budget suivant.

Viii - LA JOURNEE COMPLEMENTAIRE

La journée complémentaire autorise, jusqu'au 15 janvier de fannée N+1, I'émission en section de
fonctionnement des titres et des mandats correspondant aux services faits et aux drolts acquis ay
31 décambre de I'année N.

La période de la journde complémentaire est une dérogation au principe de 'annualité budgétaire.
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C- LA GESTION DE LA DETTE

| - LES GARANTIES D'EMPRUNT

Une garantie d'emprunt est un engagement par Yequel le Syndicat accorde sa caution a un organisme
dont il veut faciliter les opérations d’emprunt en garantissant aux préteurs le remboursement de
I'emprunt en cas de défaillance du débliteur,
Conformément a l'article L2313-1 du C.G.CT, le Syndicat communigue, en annexe des documents
budgétalras, les Informations suivantes concernant les garanties d'emprunt

- laliste des organismes au hénéfice dasquels le SEVADEC a garanti un emprunt,

- le tableau retragant i'encours des emprunts garantis.
Le Syndicat est informé annuellement par les établissements de crédit du montant principal et des
intéréts restant & courir sur les emprunts qu'elle garantit.

il — GESTICN DE LA DETTE

Aux termes de l'article L.2337-3 du Code Géneéral des Collectivités Territoriales, les Syndicats peuvent
recourir a {'emprunt,

Le recours & l'emprunt est destiné exclusivernent au financement des investissements, qu'il s"agisse
d'un équipement spécifigue, d'un ensemble de travaux relatifs & cet équipement ou encore
d'acquisitions de biens durables considérés comme des immobilisations,

Les emprunts peuvent &tre globalisés et correspondre a l'ensemble du besain en financement de la
section d'investissement.

En aucun cas [‘emprunt ne doit combler un déficit de la section de fonctionnement ou une insuffisance
des ressources propres pour financer le remboursement en capital de fa dette,

Le recours & l'emprunt reléve en principe de la compétence de FAssemblée délibérante.

Toutefols, cette compétence peut &tre déléguée au Président (selon Particle L. 2122-22 du Code
Géndra) des Collectivités Territoriales), La délégation de cette compétence est encadrée par
délibération prévue au début de chague mandat.

Le Comité Syndical est tenu informé des emprunts contractés dans le cadre de cette délégation.

Un rapport annue! est rédigé et présenté au Comité Syndical. I retrace natarmment I'évolution de
I'encours de dette et les opérations réalisées au cours de l'annde passée. Ce rapport est présentd au
moment du Débat sur les orientations Budgétaires. '
Chaque collectivité territoriale dispose d’un compte au Trésor Public. Ses fonds y sont obligatoirement
déposés.

Si des besoins de trésorerie peuvent apparaitre. Il revient alors & la collectivité de se doter d'outils da
gestion de sa trésorerie, afin d’optimiser au mieux évolution de celle-ci (son compte au Trésor ne
pouvant &tre déficitaire),

Des lignes de trésorerie permettent de financer le décalage dans le temps entre le paiement des
dépenses et l'encaissement des recettes.

Les crédits concernds par ces outils de gestion de trésorerie ne procurent aucune ressource budgétaire,
lls n‘ont pas vocation & financer ['investissement. {is ne sont donc pas inscrits dans le budget de la
collectivité et gérés par le Comptable public sur des comptes financizars de classe 5.

Né&anmoins, le recours a ce type d'outils de trésorerie doit 8tra autorisé par le Comité Syndical, qui doit
préciser le montant maximal qui peut &tre mobilisé,
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Le Président du SEVADEC a recu délégation du Cotnité Syndical pour contractualiser I'utilisation d’une
lighe de trésorerie, dans le respect du plafond fixé par délibération.

D -« L'EXECUTION DES RECETTES

En application du Décret n® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable
publique, Fordonnateur prescrit I'exécution des racettes.

A ce titre, Il constate les droits et les obligations, liguide les recettes et émet les ordres de recouvrer.
Le Comptahle Public est chargé :

- dela prise en chasge des ordres de recouvrer et de payer qui lui sont remis par la Collectivité,

- du recouvrement des ordres de recouvrer et des créances constatées par un contrat, un titre
de propriélé ou tout auire titre exdcutoire,

« e Pencaissement des droits et des recettes liées 3 lexécution des ordres de recouvrer :
encaissement du réglemant du débiteur par remise d'espéces, d'un chéque bancaire ou postal,
d’un T.LP. {Titre Interbancaire de Paiement]}, par prélévement ou, pour certaines collactivités,
par Carte Bancaire.

28me PARTIE : GESTION DU PATRIMOINE

Afin de produire une image fidéle de I'état patrimonial du SEVADEC, linstruction budgétaire et
comptable M57 impose la tenue régulidgre d'un inventaire de ce patrimoine et introduit des
changements de pratiques en matiére d’amartissement des immobilisations.

LVarticle L. 3321-1 du C.G.C.T. impose I'amortissemant des blens du patrimoine communal.

Uobjectif de ces amortissements est de réserver et d'anticiper les moyens budgétaires & I'entretien
Jourd ou au renouvellement de ce patrimoine.

La gestion de I'inventaire correspond au recensement des biens et & leur identification.

Le Président du SEVADEC, en sa qualité d'ordonnateur, est autorisé a traiter toutes les questicns
relatives & la gestion de I'inventaire et procéder aux ajustements dans le cadre de la mise a jour de
I'inventaire.

| - TENUE DE LINVENTAIRE

l.a gestion de I'lnventaire, registre justifiant la réalité physique des biens, est de la responsabilité de
FOrdonnateur, chargé de recenser les biens et de les identifier.

Uobligation de tenir un inventaire, découlant de I'lnstruction Budgétaire ¢t Comptable M57, porte sur
les biens acquis & compter du 1% janvier 2004,

Elle concarne :

- les biens incorporels,

- les hiens corporels,

- les immobilisations non financiéres destinées a servir de fagon durable l'activité du Syndicat,
Les informations concernant les entrées et les sorties des biens de I'inventaire figurent en annexe au
Compte Administratif, -
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I - £TAT DE LACTIF

Le Comptable Public est respansable de Fenregistrement des biens et de leur sulvi & {'actif du bilan.
A ce titre, il tient Fétat de Vactif alnsl gue le fichier des immobilisations, documents comptables
justifiant des soldes des comptes apparaissant a la balance et au bilan.

Linventaire et I'état de I'actif doivent correspondre.

Finventaire comptabte du Syndicat st mls & jour en fonction des acguisitions et des cessions en section
d'Investissement dés l'ordonnancement des dépenses ou das recettes.

Un numéro d’inventaire comptable est attribué. I permet une identification et un sulvi de
immobilisation dans sa consolidation comme dans sa dépréciation, de 'entrée dans te patrimoine de
la Collectivité jusqu’a sa sortie {cession, réforme, vol, destruction...}.

(Il - LES AMORTISSEMENTS

Les amortissements sont 1a canstatation d’un amoindrissement de la valeur d'un élément d'actif
résultant de VYusage, du temps ou de I'évolution des techniques.

Les amortissements permettent ¢'obitenir une meilleure appréciation du colt des biens amortis tout
en assurant une partie du financement de leur renouvellement au terme de la période d’utilisation.
L'obligation de sincérité des comptes exige que cette dépréciation soit constatée.

3.1 - CHAMP D’APPLICATION

En application des dispositions de larticle L 2321-2 du CGCT, les dotations aux
amariissements des immobhilisations constituent pour la Collectivité une dépense obligatoire et se
tradulsent par des écritures d'otdre budgétalre, constituées par une charge de fonctionnement et une
recette d'investissement.

l'abligation d'amortissement sappligue aux immobliisations acquises, recues en affectation ou au titre
d’une mise & disposition a compter du 1* janviar 2004 a 'exception

- des ceuvres d'art,

- desterrains (autres que les terrains de glsement),

- des frals d'études et d’insertion suivis de réalisation,

- desimmobilisations remises en affectation ou a disposition,

- des agencements et aménagements de terrains (hors plantation d'arbres et d’arbustes).

3.2 - CAS PARTICULIER

¥ Subventions d'équipement versées

La norme 22 du recueil des normes comptables dans le référentiel M57 Implique le suivi individualisé
des subventions d'investissement versées. Ainsi, ces dernigres devront obligatolrement étre amotties.
A la date du versement de la subvention, lorsqu’elle comporte des conditions de réalisation, Ventité
versante comptabilise un actif en cours en contrepartie des versements effectués :

- lorsque les conditions de réalisation sont remplies, 'actif en cours est transféré du compte 2324 au
compte 204 3 la date 4 laguelle Fimmabilisation ainsi financée ast mise en service,

- lorsque les conditions de réalisation ne sont pas remplies, I'actif en cours est sorti du bilan et doit
&tre comptabilisée en charge.
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En cas de versements échelonnés dans le temps, les sommes versées sont comptabilisées en actif en
cours sur une nature 2324 chez 'entité versante jusqu’ la date de mise en service de Fimmobilisation
financée,

> Amortissement des réseaux et installations de voirie
La circulaire INTB0200059C du 26 février 2002 relative aux régles d’imputation des dépenses du secteur
public local dont Fannexe 2 porte sur I'application du critére de distinction entre dépenses
d'investissement et dépenses de fonctionnement aux travaux de voirie, rappelle que l'amortissement
des réseauyx et installations de voirie reléve d’un choix facultatif.
En effet, les Infrastructures n'ont pas de durée de vie limitée dans e temps.
Le colit d'entretien réguliar de |a voirie qui maintient la valeur de I'immobilisation sans I"accroitre doit
alnst logiguement &tre supporté par la section de fonctionnement car une immobilisation de ces
dépenses conduirait & majorer artificlellement la valeur du patrimoine de la collectivité.

> Amortissement des copstructions et installations de batiments puhlics autres gue les
batiments de rapport

Tout comme les réseaux et installations de voirie, Famortissement des constructions et installations de
batiments publics reldve d’un choix facultatif,
Avec le passage au référential M57, Je Syndicat fait le choix de ne plus amortir ses réseauy, installations
de voirie, constructions et installations de batiments publics autres que les batiments de rapport.
Par masure de simplification, le changement de méthode comptable relatif aux modalités de
comptabilisation, de suivi et d'amortissement des subventions d'équipement versées, des réseaux de
volrie et des constructions et instaliations des batiments publics autres que les batiments de rapport,
s‘appliquent a compter du 1% Janvier 2024,
Les amortissements non obligatoires pratiqués jusqu’au 31 décembre 2023 Inclus, feront Fobjet d’un
épuremant comptable lors de leur réintégration le cas échéant.

2.3 - DUREE D'AMORTISSEMENT

Les durées d'amortissement sont fixées, par catégorie de biens, en fonction de leur rythme de
dépréciation technique et en référence aux barémes préconisés par l'instruction budgétaire et
comptable M57 conformément aux dispositions de l'articles R. 2321-1 du C.G.C.T. et sont adoptées par
Iassemblée délibérante (délibérations F1-09-2023, F2-09-2023 et F3-09-2023 du 25 septembre 2023
lors du passage a la norme M57).

3.4 - MODALITES D’AMORTISSEMENT

Conformément aux nomenclaturas appliquées, le mode d’amortissement de drolt commun est de type
lindaire, Le prorata temporis est appliqué & compter de la date de mise en service du bien.

Par mesura de simplification, ce changement de méthode comptable relatif au prorata temporis
s'applique uniguement sur les nouvaaux flux réalisés 4 compter du 1% janvier 2024, sans retraitement
des exercices cléturds,

Concernant les biens de faibles valeurs, la méthode dérogatoire peut &tre appliquée paermettant ainsi
de démarrer Yamortissement en « année pleine » & compter de Fannée suivant la mise en service du
bian.
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3.5 - BIENS DE FAIBLE VALEUR

Conformément 3 I'instruction budgétaire et comptable M57, le Syndicat a la faculté de fixer un seuil
unitaire en dessous duguel les immobilisations acquises samortissent sur un seul exercice.

Le SEVADEC a fixé & 500,00 € H.T. le seull unitaire en dega duguel les immobilisations qui ont peu de
valeur ou dont la consommation est trés rapide s'amortissent en un an.

3.6 - ACQUISITION PAR LOTS

Le lot se définit comme une catégorie homogéne de biens dont le sulvi comptable individualisé ne
présente pas d'intérét, puisqu'ayant, a la fois, une méme durée d’amortissement, une méme
imputation comptable, et acquis par le biais d’une commande unigque. Le principe de lot est appliqué
dés lors que les trois conditions sont rempfies. Un numéroe d'inventaire est attribué par lot.

Ce mode de gestion ne doit pas falre obstacle & la possibilité, par la sulte, de procéder & une sottie
partielle au sein d’un lot,

3.7 - NEUTRALISATION DE LA CHARGE DE LAMORTISSEMENT

La reprise des subventions transférables

» Subventions d'investissement et fonds affectés & Péquipement
Les subventions d'investissement (compte 131) et les fonds affectés & I'équipement (compte 133) sont
regus par le Syndicat pour financer un blen amortissable. Leur reprise au compte de résultat permet
d'attdnuer la charge de la dotation aux amortissements de ces biens,
Cette reprise constitue une opération d'ordre hudgétaire, se traduisant par:

= unhe dépense de la section d’investissement, imputée au compte 139,

- une recette de la section de fonctionnement, imputée au compte 777,
La reprise de la subvention est effectude sur le méme rythme gue Famortissement du bien au plus égal
a la dotation aux amortissements de ensemble des constructions et équipements (mobilier, matériel,
batiments scolaires...).

» La neutralisation de lFamortissement des batiments publics et des subventions
d'équipement versées
S'agissant des batiments publics et des subventions d'équipement versées, un dispositif spécifique et

facultatifa été mis en place par le législateur visant & neutraliser, totalement ou partiellement, fa charge
de leur amortissement.

Cette reprise constitue une opération d'ordre budgétaire, se tradulsant par:

- une dépense de la section d’investissement, imputée au compte 198,

- une recette de la section de fonctionnement, imputée au compte 7768,
Les tableaux des durées d'amortissement par catégorie de biens figurent en annexe au présent
réglement.
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ANNEXE : Tableaux des durées d’amaottissement par catégorie de hiens

Seuil de bien de faible valeur ; 500,00€
Amortissement ! prorata temporis

IMMOBILISATIONS INCORPORELLES
Intitulé Durée d'amortissement
- Logiciels ~_2ans
- Frais d’études de recherche et de
developpement non suivis de 5 ans
réalisation

IMMOBILISATIONS CORPORELLES
Intitulé Durée d'amortissements

- Voitures 8 ans
- Camions et véhicules industriels 8 ans
- Mobilier 10 ans
- Matériel de bureau électrique ou

électronique | 10 ans
- Matériel informatique 3 ans
- Matériels classiques 10 ans
- Coffrefort - 20 ans
- Installations et apparsils de

chauffage i 20 ans
- _Appareils de levage — ascensaurs 30 ans
- Equipements de garages et

at?eligrs oo 15 ans
- Equipements des cuisines 15 ans
- Equipements sportifs 15 ans
- Installation de voirie 30 ans
- Plantations 20 ans
- Autres agencements et

aménaggments de terrains 30 ans
- _Constructions sur sols d'autrui Sur la durée du bail
- _Béatiments légers, abris 15 ans
- Bétiments durables 30 ans
- Agencement et aménagements

de batiment, installations 20 ans

électriques et téléphonigues
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